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TESKON FORUM HAZIRLAMA VE UYGULAMA REHBERI

TESKON ‘da yer alacak tartisma ortamlarindan bir tanesi Forumlardir. Forumlar bir kisi tarafindan yGrutillr. Bir Forumun
hazirlanmasi i¢in goz 6nlne alinmasi gereken hususlar asagida verilmistir.

1. GENEL

Forum, giincel bir konuda gelismelerin, sorunlarin ve ¢dziim 6nerilerinin paylasiimasi ve tartisiimasi igin uzmanlarin bir
araya gelerek yaptiklari toplantidir. Foruma katilimak icin herhangi bir yazili hazirlik yapiimaz. Yazili olmayan gorislerin
onceden degerlendiriimesi s6z konusu olmadigindan yeterli kaliteye ulasabilmek igin, Forum konusunu ve yodneticisini
segerken dikkatli olunmalidir.

Forumlarda yapilan tartismalar yayinlanrmaz, TESKON toplantilarindaki forumlarda hicbir basili bilgi dagitimaz. Bu kurala
aykiri istekler, cok 6zel haller olmak kosuluyla TESKON'dan izin alinarak gerceklestirilebilir.

2. BIiR FORUMUN OLUSTURULMASI

Normal olarak bir Forum islemi, “informal” ve "off-the record” bir tartismay1 gerektiren uygun bir giincel konuyu belirleyen bir
TESKON Yiritme Kurulu tarafindan baglatilir. Katilimeilarin izni olmadik¢a, katilimcilara ait digtinceler, degerlendirmeler
baska bir ortama aktarilamaz. Forumda tartismalarin higbir sinir olmadan yapilmasi 6zendirilir. Forumun sponsoru TESKON
YUritme Kurulu'dur. Yénetici Forumu yonetme ile sorumludur. Problem s6z konusu oldugunda TESKON Program Komitesi
temsilcisi Yoneticiye yardim ve sorulara cevap verir.

3. BIR FORUMUN HAZIRLANMASINDAKI ADIMLAR

3.1. TESKON kurullari icerisinde yer alan Uyeler, tesisat mihendisligi alanindaki sivil toplum érgitleri yénetim kurullari ve
Uyeleri Forum konulari énerebilirler.

3.2. Yapilan oneriler arasindan TESKON Yiritme Kurulu Forum konularini ve Forum Ydéneticilerini-Moderatdrleri seger ve
bu kararlari Forum Yédneticilerine bildirir. Bu bildirimde Forumu isteyen kisi veya kurulusun ismi ve iletisim adresleri
yazilir.

3.3. Forum Yoneticisi TESKON Sekreterinden FORUM HAZIRLAMA ve UYGULAMA REHBERINI alir. Sekreter, Panel,
Forum Gelistirme Grubunu dyelerini ve Bagkanini da Ydneticiye bildirir.

3.4. Her Foruma, Yiritme Kurulu tarafindan bir gézlemci atanacaktir. G6zlemci, Panel, Forum Gelistirme Grubu Baskanina
olmadi§i zamanlarda vekalet eder. Forumu slrekli olarak takip eder. Forum Yoneticisine yukarida Orneklenen
durumlarda yardim eder. Katilim sayisi gibi istatistikleri tutar ve Forum sonunda Panel, Forum Gelistirme Grubu
Baskanina iletir.

3.5. Yénetici FORUM ONERI FORMU’nu doldurur, Forumu isteyenden forumun gerekgesini igeren bir yaziyi alir ve bunlari
Forumun bashgi ve (100-150 kelimelik) ézeti ile (Forum Teklif Formunu doldurarak) TESKON Sekreteri araciligiyla
Panel Forum Gelistirme Grubu Bagkanina gonderir. Forumlar igin bagvuru son gnleri her sene belirlenir. TESKON
2009 icin son bagsvurma tarihi 31 Aralik 2008'dir.

3.6. Yoneticinin hazirladigi dokiimanlar, YrGitme Kurulu tarafindan incelenir.

3.7. Eger Forum TESKON Ydurttme Kurulu tarafindan uygun gortllrse, en yakin TESKON toplantisinda yapiimasina karar
verilir. Kararini Forum Yéneticisine bildiri. Forum TESKON Sekreteri tarafindan programa alinir.

3.8. Yonetici Forum'u hazirlar.

3.9. Yénetici, Forum guninin sabahi Kongre Yonetim Merkezi'nde, TESKON Panel Forum Gelistirme Grubu Bagkani ile
bulusur ve Forumun iyi sartlar iginde yapilmasi igin eksiklikler var ise tamamlanr.
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4. FORUM YONETICILERI iGIN ONEMLI BILGILER

4.1. Forumlar ancak yoneticinin dnceden yaptigi calismalar ve planlamalar ile amacina ulagir ve basarili olur. Bu
planlamanin bir kismi Foruma ilgi duyabilecek bireylere ve firmalara yazi ile bilgi vermektir. Forumun nerede, ne
zaman, neden yapilacadi konularinda onlari bilgilendirir. Bu onlarin veya organizasyonlarindan baska birisinin bu
Foruma katilma firsatini yaratacaktir. Yoneticinin elinde yeteri kadar tartisma malzemesi, masaya koyacagdi konular ve
sorular olmasi agisindan da hazirlik gerekir. Basarili Forumlar, birgok dinleyicinin tartismaya katiimasini saglar.

4.2. Tartismaya katilan bireylerin ve firmalarin isimleri kayda alinmaz. Forumda ulasilan ve paylasilan genel sonuglar-
konsensus, ilgili kamuoyuna duyurulabilir. Ancak, Forumda bireylerin konusmalarini kayit disi yapma istekleri
anlagilmali ve saygi ile kargilanmalidir. Bireylerin izni alinmadan, onlara ait ifadeler ve dlstinceler aktariimamall,
yazilmamalidir. Konsensiisin yazilmasi mimkindir. Konsensiis ve diger fikirler icin TESKON Panel, Forum
Gelistirme Grubu Baskanina basvurulmalidir.

4.3. Forum Bagkani tartismalar baglamadan énce Formda konusulanlarin kayda alinamayacagini agiklar ve izleyicilerden
cep telefonlarinin ve her tirlli ses ve gorintu cihazlarinin kapatiimasini ister.

4.4. Ydnetici, ilan edilen Forum baglama zamanindan énce, gelenleri karsilamak igin toplanti salonuna gelmelidir.

45. Forum, TESKON Panel, Forum Gelistrme Grubu Baskaninin tartigilacak konuyu agiklamasi ile saatinde
baglatiimalidir. Bu katilimcilarin dogru Forumda olup olmadiklarini bilmelerini saglayacaktir. Daha sonra Bagkan,
Forum ¢agrisini yapar ve Yoneticiyi tanitir.

4.6. Yonetici 15 dakikayl gegmemek (izere ilk agilis konusmasini yapar. Bu konusmada Forumda ele alinacak konular dile
getirilir. Tartismalari guglendirmek igin bazi sorulari ve celigkili konulari ortaya atar.

4.7. Konusmak isteyen herkesten, tartismaya katilanin herkes tarafindan bilinmesi icin, ayaga kalkmasi, ismini ve
kurumundaki isini sdylemesi istenir.

4.8. Tartismanin baglatimasi icin, daha dénceden, dinleyiciler arasinda yer alacak iki veya ¢ kisiyle konusulmasi
(tartismalari baglatmak (lizere yardima olmalari agisindan) tercih edilir. Bu kisilerin farkli gériislere sahip olmasi ve
bagkanin onlara esit sireli séz hakki vermesi, tartismalarin tikandigi zamanlarda onlardan yararlanmasi &nerilir.
Ancak, uzun veya dnceden hazirlanmis yorumlara izin verilmemelidir. Forumda mimkiin oldugunca gok dinleyicinin
tartismaya katiimasi saglanmalidir. Hi¢ kimsenin bu platformu tekeline almasina miisaade ediimemelidir. Ayni konuda
karsilikli konugmalar iyi olabilir. Ancak bir ka¢ dakikadan uzun karsilikli konugsmalar tartismanin otesine gidebilir ve
konudan sapitabilir.

4.9. Yonetici toplantinin ve tartismalarin sirekliligini, konu (zerinde kalinmasini saglamalidir. Tartismaya katiimayan
dinleyicilere soru sormak faydali olur.

4.10.Panel, Forum Gelistirme Grubu Baskaninin oluru alinmadan Forumlarda slayt ve film gdsterilemez. Bunlarin sirekliligi
bozdugu ve dinleyicilerin katiimciligini engelledigi anlasilmistir. Eger bir olur var ise, bunlar (15 dakikadan fazla
olmamak sartiyla) baslangigta gosteriimelidir. Bu tirlii sunumlar, Forum baslamadan énce bir baska yerde gozden
gegirilmelidir.

4.11. Forumda bildiri, katalog veya ticari bilgi dagitiimasina izin veriimez. B6yle durumlarda gikacak sorunlari Panel, Forum
Gelistirme Grubu Baskani ¢ozer. Hicbir ticari gsteriye veya sunuma izin verilmez. Bdyle bir tesebblse rastladigi
zaman Yoneticiye, konusmaciya toplantinin konusunu hatirlatmak ve konusmasinin cizgisini degistirmek (izere
uyarmak yetkisi verilmistir. Konusmaci eski tavrini devam ettirdigi taktirde, kendisinden toplantiyi terk etmesi istenebilir.
Konusmaci dnerilere uymadigi taktirde, Gézlemcinizin, Panel, Forum Gelistirme Grubu Bagkani ile temasa ge¢mesini
isteyiniz.

4.11.Geg gelenler icin, Forumun sonunda, Forumda konusulanlarin yazilamayacagi (yayinlanmak izere) seklindeki
duyuruyu tekrarlayiniz.

4.12.Forumu zamaninda, dinleyicilere ve katiimcilara tesekkir ederek ve ayni konuda bir bagska Forumun veya bir bagka
tdr toplantinin yapilip yapilmamasi konusundaki oylarini alarak kapatiniz.
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FORUM ONERi FORMU

Bu formu doldurduktan sonra liitfen TESKON Sekreteri araciligiyla Panel, Forum Gelistirme Grubu Bagkanina iletiniz.
Elektronik iletisim adresi : teskon@mmo.org.tr

Posta adresi : Makina Miihendisleri Odasi izmir Subesi, .
Tepekule Kongre ve Sergi Merkezi, Anadolu Cad. No:40 Kat:M2, Bayrakli/lzmir
Tel : (0232) 444 8 666 / Dahili : 124 - 152
Faks 1 (0232) 461 3548 — 486 10 50 — 486 20 60
Forumun ismi
Yénetici
Adi ve Soyadi Adresi imzasi

Posta adresi:

MMO Sicil No
T.C. Kimlik No
e-posta

is Telefon

Ev Telefon
Cep Telefon (imza)

Panel, Forum Gelistirme Grubu Bagkani imzasi .
(Teklif Yiritme Kurulunda kabul edildikten sonra Bagkan tarafindan imzalanir) (Imza)

GENEL OzZET
(100 — 150 kelimelik)
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